
注意事項:
一、實習同學未能於當學期第9週星期五前實習合約書電子檔寄回系辦審核，
無法於當梯次進行校外實習。
二、每年80小時實務實習共2梯次，分別為暑假及第一學期間、寒假及第二
學期間。

•自行開發實習機構並經校內實習督導老師同意指導

每學期第9週星
期五前

• 於系網實習專區下載校版校外實習合約書，並
參考合約範例填寫相關資料。

• 校外實習合約書電子檔寄回系辦信箱審核，系
辦信箱：evanlo@asia.edu.tw

系辦審核

(三個工作日)

• 系辦審核後以電子郵件通知學生印出合約(一式
三份)，由實習學生及校內指導老師簽名後，於
三日(不含假日)內送系辦進行校內用印及發文作
業。

學生自行開發實習機構合約簽訂流程
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