
亞洲大學心理學系心理測驗室管理辦法 

102.11.20 102學年度第 1學期第 13次系務會議通過 

一、亞洲大學心理學系 (以下簡稱本系) 為管理本系心理測驗室 (以下簡稱心測室) 及心理測驗，

特設置本管理辦法。 

二、心測室為提供本系師生教學及研究所需之測驗資料而設立，服務對象如下： 

(一) 因教學或研究需要之本系專、兼任教師具心理測驗專業訓練者(曾修習心理測驗相關課程

達六學分以上)。 

(二) 修習心理測驗及心理衡鑑等相關課程之本校學生。 

(三) 因研究需要之本系學生。 

唯資源分配不敷使用時，以支援心理測驗及心理衡鑑相關課程之教學為優先考量。 

三、心測室管理工作由系主任於系務會議提名本系相關課程教師擔任督導，任期為一學年。擔任督

導教師可遴選適合之大學部高年級學生、碩士班研究生或心理測驗相關課程助教擔任管理人。

若無合適人選可配合管理業務者，得由適合之助教或本系有給職工讀生中遴選擔任。 

四、心測室之測驗資料限於心測室或本系專業教室(實驗室)內使用，不得擅自攜出，但若應心理測

驗相關課程授課教師要求或因研究所需者則不在此限。借用者如須將測驗工具攜出心測室，須

同時取得授課教師 (或論文指導教授) 以及心測室督導教師之簽名同意方可借出。 

五、心測室之開放時間於每學期開學兩週內公告於本系網頁或公布欄。 

六、測驗借用規則： 

(一) 心理測驗以本系教師授課輔助教材使用為優先。心理測驗或相關課程教師可依據課程需要，

預先進行登記管制，在授課期間不得借出。 

(二) 教師或研究生因個人研究所需，欲借閱使用心理測驗時，須自行購買測驗消耗品(題本兼

答案紙或答案紙)。 

(三) 為了避免測驗流於濫用，本系學生借用測驗前必須事先經由系上任課教師或指導教授授權

借閱後，方可借用測驗。本校學生借用，需提出申請說明書，經心測室管理工作督導教師

審核後，始可借用。 

(四) 原則上個別智力測驗、A 級管制等級測驗、以及投射測驗等不得借出，僅供在心測室或本

系專業教室內借閱及操作，但若應心理測驗相關課程授課教師要求或因研究所需者則不在

此限。此外，本系教師若因課程或研究而需使用上述測驗則不適用此例。 

(五) 借用方式： 



採預約登記制：借用人填寫亞洲大學心理學系心理測驗借用申請表(見附件一)並同時取得

（1）任課教師或指導教授及（2）心測室督導教師簽名後，透過心測室管理人進行使用登

記或預約登記。 

(六) 借用數量及時間： 

(1) 本系專、兼任教師：每次不限數量種類，借用時間以兩週為限。若無人預約可續借乙

次，但需重新登記。歸還後方可再借用其他測驗。一學期內累積逾期達七日者，六個

月內禁止再借用。 

(2) 本系學生：每次一種測驗，借用時間以一週為限。若無人預約可續借乙次，但需重新

登記。歸還後方可再借用其他測驗。一學期內累積逾期達七日者，六個月內禁止再借

用。 

(七) 歸還方式： 

測驗借用人需主動偕同管理人檢查測驗是否有遺漏損毀、是否逾期等；確認無誤後確實完

成歸還簽名、並主動進行測驗歸位等工作。測驗借用人要負責保管及賠償測驗材料，若遇

損毀或遺漏，將由測驗借用人負完全賠償責任，請測驗借用人於使用前確認測驗有無損毀

後簽章，始完成歸還手續。 

(八) 借用者須嚴格遵守所借測驗工具之保密條款。一經查獲有違反保密規定之行為，將取消其

使用權，情節重大者並追究相關責任。 

(九) 所有測驗資料均採非開放性閱覽方式，借用者需填寫「測驗資料借閱表」交管理人，不得

自行擅取測驗資料。 

(十) 借出之測驗資料如有毀損或遺失之情事，該測驗借用者須負照價賠償之責任。 

七、測驗耗材部分，除課程使用由本系負擔外，其他方面的使用，需由使用者自行負擔耗材費用，

費用標準則以購買價格計算。 

八、申請使用相關表格，另行訂定。 

九、本辦法經本系系務會議通過後實施，修正時亦同。 



亞洲大學心理學系心理測驗借用申請表 

測驗借用人資料 

系     級：                                             借出日期：   年  月  號 

學     號：                                           應歸還日期：   年  月  號 

姓     名：                                         實際歸還日期：   年  月  號 

聯絡電話：_______________________  

借用目的 (請說明清楚)： 

 

 

 

任課教師/指導教授個人資料 

學     系：                                              

姓     名：                                          

聯絡電話：_______________________       簽   名：                     

 

心測室督導教師個人資料 

姓     名：                                          

聯絡電話：_______________________       簽   名：                     

 

1 

測驗名稱： 題    本________份 

指導手冊________份 

答 案 紙________份 

其    他________份 

測驗編號： 

2 

測驗名稱： 題    本________份 

指導手冊________份 

答 案 紙________份 

其    他________份 

測驗編號： 

  

同意書 

本人______________（身分證字號：______________）茲向私立亞洲大學心理學系借用前述之心理

測驗，本人承諾本測驗限為借用人上課、教學或研究目的下使用。禁止將本測驗複製、蓄意散佈；

並不得在商業環境下或公共場合中使用，亦不得作為商業用途謀取利潤。如因將本測驗損毀、遺失、

複製、蓄意散佈，或有明顯過失，則依校規處理。倘發生民、刑或行政爭訟時，一概由借用人自行

負責。  

此立  

  立書同意人：______________（簽章）     中華民國_____年_____月_____日 

心測室管理人：______________（簽章）     中華民國_____年_____月_____日 

附件一 


